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Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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İşleme 

Başla 

Öğrencinin yazılı/sözlü talebi 

Eksik 

işlemlerini 

tamamla 

Yazının enstitü öğrenci işlerine gelmesi 

 

Yazı Yeterli 

mi? 

Yazının gelen evraka işlenmesi 

1 

Müdür, enstitü sekreterinin (öğrenci işleri) sevki 

Enstitü öğrenci işlerinin yazıyı hazırlaması 

Cevap yazının enstitü sekreterinin imzası 
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Giden evrakın kaydına girilmesi 

İşlem 

Sonu 

 

 

Yazı yeterli 

mi? 

1 2 


