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HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ 

 

Sıra 

No 

 

Hassas Görevler 

 

Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 

 

     Sorumlu Birim Amiri** 

 

       Görevin Yerine Getirilmemesinin                             Sonuçları 

1                   Enstitü Sekreterliği 
 

Enstitü 
 

Enstitü Sekreteri -Enstitü ile ilgili tüm işlemlerin özellikle takip  işlemlerinin yasal süre içerisinde 

yapılmamaması ve gerekli  kontrollerin yapılmaması sonucu tüm işlemlerde 

aksamalar, zaman kaybı ve kamu zararların oluşması ve mağduriyetlerin yaşanması. 

2                    İdari ve Mali İşler 
 

Enstitü 
 

Enstitü Sekreteri -Kamu zararının oluşması, hak kaybı, kişi mağduriyeti 

 

3 

 

Yazı İşleri ve Öğrenci İşleri 

 

 

Enstitü 

 

 
Enstitü Sekreteri 

 
-Öğrencinin mağdur olma riski ve görevde aksaklıklar.. 

 
-Öğrenci İşlerinde ve idari işlerinde aksaklıkların doğması ve bu durumun kamu 
zararına ve kişisel mağduriyetlere sebebiyet verme riski. 

 

                                                                                                    ONAYLAYAN 

                                                                                                    Enstitü Müdürü 


