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LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU MUDURLUGU

LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU HIZMET STANDARTLARI

Q HIZMETIN
< HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
x SURESI
) (EN GEQ)
1 | Akademik Takvimin Belirlenmesi - 30 Giin
Lisansiistii Programlara Ogrenci
2 | Kabuliiniin Kontenjan ve * Anabilim Dali Kurulu Karar1 20 Giin
Kosullarinin Belirlenmesi
* T.C. Kimlik kart1.
* Fotograf.
- . * Lisans/Yiiksek Lisans Diplomasi. Co
8 | On Bagvurularin Kabul * Lisans/Yiiksek Lisans not durum belgesi. IIs giind
» ALES Belgesi.(Gerekirse)
* Yabanci Dil Puani.(Gerekirse)
4 Miilakat/Bilim Smavlart - 1 Is giinii
5 Kesin Kayit Hakla Kazanan * Anabilim Dali Kurulu Karar1 (Sinav Jirisi Karart) 1 Is giinii
Adaylarm Ilanm
* T.C. Kimlik kart1.
6 Ozel Ogrenci Bagvuru ve Kayit » Fotograf. 1 is giini
Islemleri * Lisans/Yiiksek Lisans Diplomasi. 3E
* Lisans/Yiiksek Lisans not durum belgesi.
7 Llsansu_stu Pr_o gramlar_da Agilacak * Anabilim Dali Kurulu Karar1 10 Giin
Derslerin Belirlenmesi
* T.C. Kimlik kart1.
. I * Fotograf.
Lisansiistil Programlara .Kay1t Hakki | Lisans/Yiiksek Lisans Diplomasi. f
8 Kazanan Adaylarin Kesin . .. . . 1 Is giinii
Kavitlarmim Yaoilmas: * Lisans/Yiiksek Lisans not durum belgesi.
Y p » ALES Belgesi.(Gerekirse)
* Yabanci Dil Puani.(Gerekirse)
9 | Kayit Yenileme 1 Is giinii
10 Ders Programlarmin Belirlenmesi ve | 10 Giin
Tlanm
11 | Mazeretli Ders Kaydi * Mazeret Dilekgesi 1 Is giinii
12 | Ders Ekle-Cikar - 1 Is giinii
* Ders Saydirma Formu C
13 | Ders Saydirma Basvurusu » Tlgili Derslere ait not durum belgesi. > Is glindi
+ Kayit Dondurma Istem Formu f
14 | Kayit Dondurma Bagvurusu » Onayli Mazeret Belgesi 5 Is giinii
15 | Smav Islemleri - 5 Is Giinii
2 HIZMETIN
< HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
4 SURESI
) (EN GEQ)




16 | Askerlik Islemleri » Sistem Uzerinden Bildirim 1 Is giinii
Ogrenci Isleri ile Tlgili Belgelerin . Lo
17 Verilmesi Dilekge 1 Is giinii
18 | Donem Projesi Danigmani Atamasi * Anabilim Dali Kurulu Karar1 10 Giin
19 | Dénem Projesi Onerisi + Dénem Projesi Oneri Formu 10 Giin
20 | Donem Projesi Sunumu - 1 Is Giinii
* Tezsiz Yiiksek Lisans Dénem Projesi Tutanagi
Ogrenci Mezuniyet Islemleri 2 A_det ciltlenmis dénem projesi ve CD )
21 (Tezsiz Yiiksek Lisans) * Intihal Raporu 10 Giin
* Proje Yazim Kontrol Formu
+ Ogrenci Kimligi
22 | Tez Danismani Atamasi * Anabilim Dali Kurulu Karar1 10 Giin
23 | Yiiksek Lisans Tez Onerisi » Tez Konusu Oneri Formu 10 Giin
24 | Tez Savunma Jiirisi Atanmasi * Tez Savunmasi Jiiri Atama Formu 10 Giin
25 | Tez Savunma Sinavi * Tez Degerlendirme Kisisel I}aporu 1 Is giinii
* Tez Savunma Sinav Tutanag:
* Mezuniyet Formu
* 3 Adet ciltlenmis tez ve CD
* Tez Veri Giris Formu
26 Ogrenci Mezuniyet islemleri + Ogrenci Kimligi 10 Giin
(Tezli Yiiksek Lisans) *Tez Yaym Hakki Formu
*Etik Beyan Formu
* Tez Yazim Kilavuzuna Uygunluk Formu
» Intihal Raporu
27 Doktora Yeterlilik Komitesinin * Doktora Yeterlik Komitesi Atama Formu 30 Giin
Olusturulmasi
28 | Doktora Yeterlilik Savi * Doktora Yeterlik Smavi Degerlendirme Formu 1 Is giinii
Tez Izleme Komitesinin Olusturulma | * Tez Izleme Komitesi Olusturma Formu .
29 . o 10 Giin
ve Atamasi * Tez Izleme Komitesi Atama Formu
» Tez izleme Komitesi Olusturma Formu
» Tez izleme Komitesi Atama Formu
30 | Doktora Tez Onerisi ve Savunmasi » Tez Konusu Oneri Formu 60 Giin
* Tez Onerisi Degerlendirme Formu
* Tez izleme Komitesi Degerlendirme Formu
31 | Doktora Tez Savunma Jiirisi *Enaz3 Tez lzlen}e‘ Komitesi Degerlendirmesi 10 Giin
* Tez Savunmasi Jiiri Atama Formu
Q HIZMETIN
< HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
o SURESI
) (EN GEQ)




* Tezin istenilen sayidaki niishasi.
* Danismanin tez yazim kurallarina uygunluk yazisi.

* Danigmanin tezin savunulabilir olduguna dair yazisi.

32 | Doktora Tezinin Sonuglandirilmasi P 30 Giin
* Intihal raporu
* Tez Savunmasi Kisisel Degerlendirme Raporu
* Tez Savunmast Sinav Tutanagi
* Tezsiz Yiiksek Lisans Dénem Projesi Tutanagi
Ogrenci Mezuniyet Islemleri 2 A_det ciltlenmis dénem projesi ve CD )
33 (Doktora) * Intihal Raporu 10 Giin
* Proje Yazim Kontrol Formu
+ Ogrenci Kimligi
Tezlerin Ulusal Tez Merkezine P,
34 - . - 1 Is giinii
Girilmesi
Kismi Zamanh Ogrenci Alim ve . . . P,
35 Puantaj Takibi Kismi zamanli 6grenci bagvuru formu 1 Is glinti
36 | Evrak Kabul * Her tiirlii evrak ve ekleri 1 Is giinii
37 | Enstitii Yonetim Kurulu Kararlari 1 Is giinii
38 | Enstitii Kurulu Kararlari 1 Is giinii
39 | Mal veya Hizmet Alim1 ’ Ihtlyaq listesi N 20 Giin
* Piyasa aragtirma tutanagi
40 | Tasinir Mal islemleri * Taginir ¥stek Be_lges1 10 Giin
e Taginir Islem Fisi
» Ambar sayim tutanaklari
41 | Tasmur Y1l Sonu Islemleri * Kurus farklar cetveli . 10 Giin
* Taginir sayim dokiim cetveli
» Harcama birimi taginir mal yonetimi hesab1
* Gorevlendirme yazist.
42 | Yolluk islemleri . Yurtlgl{yuﬁdlsl gecici gorev yollugu bildirimi. 15 Giin
* Ugak bileti
* Konaklama faturasi
43 | Maas Islemleri 1 Is giinii
* Ek ders iicret formu
- ; . * Ders gorevlendirmesi C
44 | Ek Ders Odeme Islemleri « Haftalik ders programi 5 Is glinii
* Sinava giren dgrenci sayisi
45 | SGK Personel Beyannameleri * SGK Sigorta Primleri Bildirgesi 1 Is giinii
* Yillik izin formu
* Saglik Raporu
46 | Personel izin Islemleri * Dogum Raporu 1 Is giinii

* Evlilik Ciizdan
+ Idari izin dilekgesi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
ik Miiracaat Yeri | Enstitii Sekreterligi ikinci Miiracaat Yeri Enstitii Miidiirliigii
Isim Mehmet Emin ER Dog. Dr. Salih TELLIOGLU | Prof. Dr. Kemal VATANSEVER
Unvan Enstitii Sekreteri Miidiir Yardimcisi Enstitii Midiiri
Kestel Mahallesi Universite | Kestel Mahallesi Universite
Adres Caddesi Iktisadi ve Idari Caddesi Iktisadi ve Idari Kestel Mahallesi Universite Caddesi
Bilimler Fakiiltesi Binasi Bilimler Fakiiltesi Binas1 2.Kat | Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
2.Kat Kestel/Alanya/Antalya | Kestel/Alanya/Antalya Binasi 2.Kat Kestel/Alanya/Antalya
Telefon 0(242) 5106191 0(242) 5106191 0(242) 51061 91
Faks 0(242) 5106191 0(242) 5106191 0(242) 5106191
e-posta enstitu@alanya.edu.tr enstitu@alanya.edu.tr

enstitu@alanya.edu.tr




