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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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 Hayır 
 
 
 
 
 Evet 
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İşleme 

Başla 

Öğretim üyeleri arasından seçimle belirlenen yönetim 

kurulu üyeleri müdürün başkanlığında Yönetim 

Kurulunu oluşturulur 

Yönetim kurulunda görüşülmesi 

için tarih belirlenir. Yönetim 

kurulu üyelerine davet yazısı 

yazılır 

Komisyonda 

görüşülsün 

Müdür, uygun gördüğü zaman Yönetim Kurulu üyeleri 

ile görüşmek için Enstitü Sekreterine toplantıya davet 

yazısı yazdırır 

Komisyon 

görüşü 

 

2 
1 

Yönetim Kurulu gerektiren bir yazı geldiğinde, 

yazının; 

Yazının, 

Takibi için; 
Gereği için; 

Yönetim 

Kurulu 

Kararı Gerekli 
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Davet yazısı, Evrak Kayıt 

İşlerinde Giden evraka 

işlendikten sonra Yönetim 

Kurulu Üyelerine dağıtılır 

İşlem 

Sonu 

 

İlgili komisyon, 

Yönetim Kuruluna 

görüşünü bildirilir 

2 1 3 

Yönetim kurulunda 

bertilen tarihte toplanır 

Kurulu 

Karar 

Alınır 

Yönetim Kurulu Kararı 

yazılır, Kurul üyelerine 

İmzalatılır 

Enstitü Sekreteri 

tarafından; Yönetim 

Kurulu Defterine 

Yapıştırılması 

İlgili birime Sevk 

edilmesi 

İlgili Birim, alınan 

kararın yazısını gerekli 

yerlere yazar 

Yazı 

Uygun 

mu? 

Evrak Kayıtta, Giden Evraka 

işlendikten sonra gerekli yerlere 

gönderilir 

Yönetim kurulu Üyelerinin 

İmzaladığı Yönetim Kurulu 

Kararı Dosyalanır 


